
 

Fiche de poste : 
 

Chargée/chargé d’étude et de contrôle 
statistique  

 

Dénomination du métier : 
 
Référence  :  

 
BAP D «Sciences Humaines et Sociales» 

D4A41 – Technicien-ne en production, traitement de données et enquêtes 

 

 

Activités principales du poste : 
 

 Elaborer et concevoir des tableaux de bord. 

 Répondre aux différentes demandes en termes d'éléments chiffrés et mener des travaux 
d’appui en matière d’études et de statistiques auprès des partenaires internes et externes 

 Concevoir des enquêtes et/ou évaluations, explorer et analyser de données au moyen de 
techniques variées. 

 Caractériser des données (qualité, richesse, contenu) en vue de leur intégration dans le 
système d'information cible du métier 

 Produire des rapports et des représentations graphiques à partir des données pertinentes 

 Synthétiser et traduire des informations pour faciliter la prise de décision 

 
 

Savoir-faire  
 
Travailler en réseau 
Assurer une veille 
technologique dans 
son domaine et 
Communiquer 

Savoir être  
 
Esprit de synthèse 
Etre rigoureux 
Sens de l'analyse et de la 
prospective 
Etre force de proposition 
     

Connaissances  
 
Bonne maîtrise de méthodes et outils en 
traitement et analyse de données. 
Bonne maîtrise des outils de reporting (BO, R, 
SAS, Excel,…). 
Bonne connaissance des applications et des 
bases des données pour les élèves et les 
personnels : SYSCA, BAN, et SIRH . 
 

 


